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Ii. PROCEDIMIENTO

2.1. Nombre del procedimiento

Solicitud de elaboracion o autorizacidn de etiquetas.
2.2. Proposito

Establecer un registro oficial de los productos y sub productos elaborados por los establecimientos de
productos lacteos, que se encuentran debidamente registrados en el IPSA.

2.3. Alcance
Se realiza solicitud para autorizacion de cédigo oficial QR, cuando el etiquetado de realiza en fisico, es decir

que el establecimiento no tiene automatizado el sistema de etiguetado. Se realiza autorizacion en el caso
que el establecimiento cuente con un sistema automatizado para el etiquetado.

En ambas solicitudes realizadas (elaboracién y autorizacion) el rango de impresién de etiquetas es
aprobada por el departamento de trazabilidad de procesos pecuarios.

2.4. Frecuencia

Cada vez que los establecimientos de productos lacteos estén proximos a que se acaben el stock de
etiquetas asignadas.

2.5. Definiciones

Cédigo Unico de Establecimiento Rural o Finca (CUE): Cddigo numérico dnico e irrepetible que
corresponde a la explotacién o finca, que estd compuesto de diez digitos, los dos primeros digitos
identifican al Departamento o Region, los dos digitos subsiguientes al Municipio y los seis digitos restantes
en consecutivo identifican a los establecimientos o fincas.

Etiqueta QR: Registro Gnico que se coloca a cada producto o sub producto producido por un
establecimiento registrado en el IPSA adherido al envase de un alimento.

Establecimiento: Estructura o instalacion fisica, responsable de la produccién, acopio, recepcion,
empaque, procesamiento y distribucién de animales, plantas, productos y subproductos de origen
agropecuario, apicola, acuicola y pesquero.

IPSA: Instituto de Proteccion y Sanidad Agropecuaria.

QR: Quick Response — Cadigo de Respuesta rapida (en espafiol).

ROC: Recibo Oficial de Caja.

SNITB: Sistema Nacional de Informacion de Trazabilidad Bovina.



Catalogo de tipos de productos en el sistema de trazabilidad.
Registro del establecimiento con su CUE y categoria de planta procesadora de productos y subproductos
lacteos.

Recibo oficial de caja.

Equipo y materiales adecuados para impresion de etiquetas (etiquetado electronico QR).
Autorizacion de codificacion de trazabilidad, etiquetas QR oficiales para productos y sub productos
lacteos IPSA.

2.8.

Resultados
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2.6. Referencias

1. Ley No. 291. Ley basica de Salud Animal y Sanidad Vegetal. Managua, Nicaragua. Aprobada el 16 de
abril de 1998 y publicado en el Diario Oficial La Gaceta No. 136 del 22 julio 1998.

2. Resolucion Ministerial No. 003— 2009. Creacién Programa Trazabilidad Agroalimentaria y N°001- 2009
Art. 1 Crease y Organizase el Subprograma de Trazabilidad Bovina. Gaceta Diario Oficial No. 225
26 de noviembre, 2009.

3. Resolucién Ministerial No. 001 — 2009. Art. 1 Crease y Organizase el Subprograma de Trazabilidad
Bovina. Gaceta Diario Oficial No. 225, 26 de noviembre, 2009.

4. Resolucién Ejecutiva No. 104 —2019. Creacidn del Programa de Trazabilidad Agroalimentaria.

5. Estandares Regionales de Trazabilidad Bovina, Apicola, Acuicola y Pesquera del Organismo
Internacional Regional de Sanidad Agropecuaria (OIRSA 2014, 2016 y 2020).

2.7. Insumos

Establecer el registro y control de las etiquetas para etiquetar productos y subproductos lacteos de los
establecimientos inscritos en IPSA.

ETIQUETAS FISICAS

Lacteos

documento, la devuelve al establecimiento para
completar o corregir la informacion requerida.

[ ] Cargo /
No 8 . Descripcion Formato Tiempo
Dependencia

Solicita al Especialista en Inocuidad del establecimiento
la elaboracion de etiquetas. La solicitud consiste en la

1 |[Establecimiento ||'C o oron .de e par_tt? ool Recibo oficial ;
establecimiento al Especialista en Inocuidad, solicitando minutos
la cantidad de etiquetas, tipos de productos y el Recibo

| Oficial de Caja (ROC) del pago que corresponde.
Recibe la solicitud, la revisa y la remite a la delegacién

Especialista en departamental del IPSA correspondiente (etiquetas QR o 5
2 ||Inocuidad de fisicas). Si la solicitud estd mal elaborada o hace falta un|| . ‘a SRE .
solicitud minutos
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Cargo = a @
E go/ . Descripcion Formato Tiempo
Dependencia
" |petegad
elegado ; >, .
& Recibe la solicitud, la aprueba y la remite a la 5
3 lldepartamental .. ., - ;
administracidn de la delegacion. minutos
IPSA
Recibe, revisa y procede a ingresar la solicitud en el
1 Administrador de ||sistema SNITB. En el sistema SNITB existe un médulo de 10
delegacion IPSA  |solicitud de etiquetas, en el cual se ingresan [as minutos
solicitudes de elaboracién de etiquetas.
N ] Recibe la solicitud, la revisa y procede a imprimir las 20
5 ||Analista del SNITB|| . L e R Bartender 4
etiquetas solicitadas. minutos
Envia las etiquetas a la delegacion departamental del ke de
IPSA que las solicitd. El envio se realiza por medio de una R
6 ||Analista del SNITB|/diligencia con su respectiva remision o la delegacion ot ugtasa 1 dia
departamental envia a un funcionario a retirarlas al nivel|| . q
nivel central
o central del IPSA.
Recibe las etiquetas elaboradas y las entrega aljjActa de
- Administrador de ||[Especialista en Inocuidad que realizd la solicitud. Laj|entrega de 1 dia
delegacién IPSA |entrega al Especialista en Inocuidad se realiza con un|etiquetas
L | acta. delegacion
Recibe las etiquetas y las verifica de acuerdo a la
solicitud realizada. La verificacion consiste en
. comprobar la cantidad de etiquetas recibidas, revisando
Especialista en il 5 :
. el rango inicial y final del nimero de las etiquetas. Se 10
8 |[lnocuidad de 3 . S ;
Licteos comprueba también la cantidad de rollos recibidos. Una minutos
vez realizada la verificacidn, se procede a resguardarlas
en las instalaciones del Especialista en Inocuidad de
Lacteos.

E”Fin del proceso. H “

Nota: Los tiempos registrados son aproximados.

2.10. Diagrama de flujo
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8
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No Carge / ’ Descripcion Formato | Tiempo
Dependencia
] Realiza gestion de pago en la delegacion
1 |lEstablecimiento |lcorrespondiente. Recibo oficial || .
minutos
] Solicitud del establecimiento a través del sistema de
trazabilidad.
s solicitando la cantidad de etiquetas, tipos de productos||Sistema de |3
Establecimiento ; n £ e ;
y el Recibo Oficial de Caja (ROC) del pago que|Trazabilidad |minutos
corresponde.
] Recibe la solicitud, la revisa y la remite a la delegacidn
Especialista en departamental del IPSA correspondiente (etiquetas
; P ! L ; Formatode |5
2 ||llnocuidad de electronicas). Si la solicitud estd mal elaborada o hace|| . . .
, o solicitud minutos
Lacteos falta un documento, la devuelve al establecimiento para
completar o corregir la informacion requerida.
: Recibe la solicitud, revisa y autoriza la generacién de  ||Sistema de 10
3 ||Analista del SNITB . e . = .
consecutivo de codigo QR, para el etiquetado. Trazabilidad ||minutos
Descarga el archivo desde el SNITB en formato CSV, se
guarda con el nombre del producto en la carpeta de
etiguetado.
B Abrir el programa de impresion de etiquetas,
4 ||Establecimiento Plos ; P 4 Bartender 1 hora
(Bartender) previamente enlazado por base de datos al
archivo descargado, seleccionar plantilla de etiquetado
de la empresa.
Selecciona la cantidad a imprimir segin la produccion
| ] diaria.

I—HFin del proceso. ” |[ ”
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2.11. Formatos

Formato de acta de entrega de etiquetas cédigo QR Direccion de Trazabilidad — Delegacion IPSA

ACTA DE ENTREGA DE ETIQUETAS

Yo (Persona que entrega) de la Direccién de Trazabilidad Pecuaria de IPSA. Hago entrega formal a (Nombre
del que recibe) con cédula de identidad (Numero de Cédula) quien labora como (nombre del cargo) en el

IPSA, en el Departamento de (Nombre del Departamento).

Entregue: La cantidad de (niimero de etiquetas) etiqueta de productos lacteos (Nombre del producto) del

Rango Inicial: XXXX Rango Final: XXXX (N rollos)

Correspondiente al producto: (Nombre del producto) con cédigo del producto (Cédigo del producto)

asignada a la planta lactea (Nombre del establecimiento Lacteo), con CUE (NUmero CUE).

Recibi Conforme Entregué Conforme
{(Nombre del que recibe) (Persona que entrega)
Delegada Departamental Trazabilidad Pecuaria
Matagalpa IPSA

Autorizado

Dr. Alvaro Gonzélez Martinez
Director Trazabilidad Pecuaria IPSA
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Formato de acta de entrega de etiquetas codigo QR Delegacion IPSA — Especialista en Inocuidad

ACTA DE ENTREGA DE ETIQUETAS

Yo (Persona que entrega) responsable Administrativo de la Delegacion IPSA de (nombre del
departamento), hago entrega formal a (Nombre del Especialista en Inocuidad que recibe) gquien se
identifica con cédula de identidad (Numero de Cédula) quien labora como (nombre del cargo) en la

Delegacién del IPSA en el Departamento de (Nombre del Departamento).

Entregue: La cantidad de (nimero de etiquetas) etiqueta de productos lacteos (Nombre del producto) del

Rango Inicial: XXXX
Rango Final: XXXX
Namero de rollos: (N rollos)

Dado en la ciudad de (nombre de la ciudad) a los (ntimero del dia) del mes de (nombre del mes) del afio

(escribir ndmero del afio).

Entregue conforme Recibi Conforme

(Nombre de quien entrega) (Nombre de quien recibe)

Responsable Administrativo Especialista en Inocuidad

IPSA — (nombre delegacion) IPSA — (nombre delegacion)
Autorizado

(Nombre de quien autoriza)
Delegado Departamental IPSA — (Delegacién)
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con cédigo QR.

Plantilla .csv descargada del sistema con la numeracién autorizada

CODES PLANTA PRODUCTO | CONSECUTIVO
55830451532190324304509501000001 LA MEJOR LECHE LECHE UHT 1
Formato de etiquetas codigo QR
R ims’n&ﬂ&\‘;
Instituto despramccion CODIGO DE IMA ETIQUETA
WA LE SORT R 07223045095010000001
REP. NICARAGUA
(‘t:TE Fc’adxgr') Alterno

[=]

T

. Tipo de Producto
Fecha Produceion Etigueta
Codigo consecutivo

L
—MUESTRA DE LA
ETIQUETA
¥Nombre de la planta
Nombre del producto
#opbpsal
el

2.12. Registro de edicion

Nombre del procedimiento: Solicitud de impresion o autorizacion de etiquetas electronicas para

productos lacteos con cddigo QR.

Registro de ediciones: Primera edicion (septiembre 2024).



